Die STADT BECKUM sucht zum nachstmdoglichen Zeitpunkt in Teilzeit (25 Wochenar-
beitsstunden) in unbefristeter Anstellung

eine Fachkraft (w/m/d) fiir das
Aufgabengebiet Technische Dienste

im Fachdienst Zentrale Dienste.

Wer sind wir?

Die Stadt Beckum unterstiltzt als familienfreundliche Arbeitgeberin die Vereinbarkeit von
Familie und Beruf. Flexible Arbeitszeiten sind fur uns selbstverstandlich.

Was sind lhre Aufgaben?

» Verwaltung der Dienstwagen einschlieBlich Pflege der Fahrzeuge
« Mithilfe in der Poststelle

« Mithilfe in der Hausdruckerei

« Einscannen von Rechnungen fiir den Rechnungsworkflow

» Verwaltung des Materiallagers

o Fahrdienst fur den Blirgermeister

Wir setzen voraus:

Abschluss einer kaufmannischen Ausbildung oder Verwaltungslehrgang |
sicherer Umgang mit Standardsoftware der Birokommunikation

gute Kenntnisse der deutschen Sprache

Fuhrerschein der Klasse B

Wir wiinschen uns von lhnen:

« eine sorgfaltige, effektive und eigenstandige Arbeitsweise

o ein freundliches Auftreten und Teamfahigkeit

o zeitliche Flexibilitat (in Vertretungsfallen ganztagige Anwesenheit)
« regelmaBiger Dienstbeginn gegen 8:00 Uhr

Wir bieten folgende Rahmenbedingungen:

o Eine unbefristete Teilzeitstelle mit regelmaBig 25 Wochenstunden im Tarifbeschaftig-
tenverhaltnis.

« Eingruppierung bei entsprechender personlicher Voraussetzung in Entgeltgruppe 5
des Tarifvertrages fur den 6ffentlichen Dienst flr den Bereich Verwaltung im Bereich
der Vereinigung der kommunalen Arbeitgeberverbande.

o Betriebliche Altersvorsorge und sonstige im 6ffentlichen Dienst (ibliche Leistungen.

e An lhrem individuellen Bedarf orientierte Weiterbildungsmaglichkeiten.

Die Stadt Beckum unterstltzt als familienfreundliche Arbeitgeberin die Vereinbarkeit von
Familie und Beruf. Flexible Arbeitszeiten sind fiir uns selbstverstandlich. Weitere Informa-
tionen zu den Vorteilen einer Beschaftigung bei der Stadt Beckum finden Sie auf
www.beckum.de.



https://www.beckum.de/rathaus-service/verwaltung/jobs-karriere/

_2-
Die Stadt Beckum fordert in vielfaltiger Hinsicht aktiv die Gleichstellung und Inklusion. Wir
begriBen daher Bewerbungen ausdriicklich unabhéangig von Behinderung, kultureller und
sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung oder sexueller Identitat.

Sie haben noch Fragen?

Herr Vehrenkemper, Fachdienstleitung, Telefon: 02521 29-1011, E-Mail: vehrenkem-
per@beckum.de

BEWERBUNGSSCHLUSS: 18. September 2026
Bitte bewerben Sie sich online Gber INTERAMT.
Kontakt: Frau Losch, Telefon: 02521 29-1101, E-Mail loesch@beckum.de



https://interamt.de/koop/app/trefferliste?partner=2253
mailto:loesch@beckum.de

